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Iv.

V.

OBJETIVO

Difundir la Convocatoria Estatal de la Olimpiada de Matematicas para Educacién Basica y
desarrollar la etapa estatal, con |a finalidad de unificar criterios para su aplicacion.

ALCANCE

Aplica al personal del Departamento de Servicios Educativos de la Direccion de Educacién

Primaria para el desarrollo de |a etapa estatal.
FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal

Articulo 3 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 2°,7° y 14, Gltimo parrafo de la Ley General de Educacion.
Articulo 38, fraccion IX de la Ley Organica de la administracion Publica

Ambito Estatal

Federal.

Articulo 3°,10° segundo pérrafo; de la Constitucion Politica de Yucatan.

Convocatoria de la Olimpiada de Matematicas para Educacion Basica

DEFINICIONES

CCS: Coordinacion de Comunicacién Social.

DOMM: Delegado Olimpiadas Mexicana de Matematicas.

DEP: Director de Educacién Primaria.

EOCEN: Enlace Operativo de Concursos Estatales y Nacionales.
OMM: Olimpiada Mexicana de Matematicas.

SEGEY: Secretaria de Educacion del Gobierno de Yucatan.
TEA: Taller de Entrenamiento para alumnos.

RESPONSABILIDADES

1. Director de Educacion Primaria:

1.1 Seleccionar una escuela primaria adecuada para |la etapa estatal de la OMM.

2. Jefe de Servicios Educativos:

2.1 Revisar la convocatoria propuesta por el Delegado de la Olimpiada Mexicana de
Matematicas, con el Responsable de Concursos Nacionales y Estatales.
2.2 Aprobar la convocatoria estatal de la Olimpiada de Matematicas para Educacion

Basicay enviarla a la Direccion Juridica.
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2.3 Recibir de la Direccion Juridica la convocatoria con su aprobacién y enviar a
Coordinacién de Comunicacién Social para recoleccion de Firma del Secretario de
Educaciony su difusion.

3. Enlace Operativo Concursos Estatales y Nacionales:

3.1 Revisar la convocatoria propuesta por el Delegado de la Olimpiada Mexicana de
Matematicas, junto con Jefe de Servicios Educativos.

3.2 Enviar por correo electrénico la Convocatoria firmada por el Secretario, de la
Olimpiada Mexicana de Matematicas a Jefes de Sector y Coordinador Pedagégico de
Escuelas Particulares para su difusion.

3.3 Planeacion y Sequimiento del evento estatal de |la Olimpiada de Matematicas.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefe de Servicios Educativos

1. Reunidos el DOMMy el EOCEN de Servicios Educativos, definen la Convocatoria OMM que
se enviara para aprobacidn a la Direccion Juridica.
2. ¢Cumple con la aprobacion de la Direccién Juridica?
e Sicumple con la aprobacidn: Continta en la actividad 3.
e No cumple con la aprobacion: Regresa a la actividad 1.
3. Envia la convocatoria definida de la OMM a la CCS para el proceso de revision de formato,
firma del Secretario de la SEGEY y difusién de la misma.
4. Recibe Convocatoria firmada por el Secretario de la SEGEY e indica al EOCEN sea
difundida a las autoridades educativas involucradas en el concurso.

Enlace operativo de Concursos Estatales y Nacionales
5. Difunde la Convocatoria de la OMM a Jefes de Sectory CPEP.
Jefe de Servicios Educativos
6. Solicita el listado de alumnos ganadores que participaran en la etapa estatal; al DOMM,
como lo marca Convocatoria.
7. Entrega a la CCS el listado de ganadores de la etapa de Sector para ser publicada y
difundida en la pagina de la SEGEY.

Director de Educacion Primaria

8. Selecciona con el Jefe de Servicios Educativos la escuela donde se llevara a cabo la fase
de entidad, en la fecha determinada por la Convocatoria.
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Jefe de Servicios Educativos

9. Visita la escuela seleccionada para confirmar si cuenta con los requerimientos
necesarios de infraestructura para llevar a cabo la etapa estatal.
10. ;Cuenta con la infraestructura?
e Sicuenta, con los requerimientos: Pasa a la actividad 11.
o Nocuenta, con los requerimientos: Regresa a la actividad 8.
11. Informa a los Jefes de Sector para que estos repliquen con los Supervisores el lugar y
fecha del evento seglin Convocatoria.

Enlace Operativo de Concursos Estatales y Nacionales

12. Elabora, tramita y da seguimiento a las solicitudes necesarias para llevar a cabo la OMM.

Jefe de Servicios Educativos ’

13. Convoca a junta para la planeacion de las comisiones en la etapa de entidad con el
Director de la escuela sede, DOMM, Director de Educacion Indigenay CPEP.

14. Indica al EOCEN elabore la Ficha Técnica de la etapa estatal de la OMM que solicita el
Despacho del Secretario de la SEGEY.

15. Determinan las comisiones y logistica del dia del evento quedando documentadas en el
documento de comisiones.

16. Informa de las comisiones que le corresponderan al personal de Servicios Educativos el .
dia del evento. '

Enlace Operativo de Concursos Estatales y Nacionales

17. Elabora Ficha Técnica de |a etapa estatal de la OMM y la entrega fisicamente al Despacho
del Secretario de la SEGEY.

Jefe de Servicios Educativos

18. Recibe del DOMM la lista de ganadores estatales con el cronograma para llevar a cabo el ‘
Taller de Entrenamiento para Alumnos (en adelante TEA) como indica la Convocatoria.

19. Envia la lista de ganadores etapa estatal a la Coordinacion de Comunicacion Social para
que sea difundida.

20. Informa de la lista de ganadores, por via telefonica y correo electrénico a los Jefes de
Sector de las fechas, horas y lugar en que los ganadores de sus jefaturas asistiran al TEA.

Fin del Procedimiento.
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VIl. INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
A=(B/C)100
A=Porcentaje
Diferencia de B) Numero de
Participantesdela | participantes OMM . o
Etapa Estataldel | 2018-19 FrltEEeas g i s
2018-2019. C)NUmero de
participantes de la
OMM 2017-18
Viil. ANEXO0S
* & & - .« _wr
Cédigo Nombre del Ubicacion AT AC PTC Dlsp?smmn
anexo final
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
No aplica de. Ref"mzar SED 2 Afos 3 Anos 5 Afos Eliminar
Olimpiada de
Matematicas Fase
Estatal.
. Ficha Técnica - . - L
No aplica SED 1Afo 1ARo 2 Anos Eliminar
Estatal
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Ndmero de revision Actividad

20/11/2019 00 Generacion del Documento.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
Autorizé

rlota Herminia Storey Montalvo
tora General de Educaciéon Basica
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Convocatoria para las Olimpiadas de
Matematicas

1. Reunidos el DOMM y & EOCEN de
Servicios Educativos, definen la
Convocatoria

Jefe de Servicios Educativos

2.¢Cumple con la aprobadionde la
Direccion Juridica?

Si

3.Envia la convocatoria definida de la
OMM a la CCS para el proceso de revision |-
de formatO

Jefe de Servicios Educativos

v

4, Recibe Convocatoriafirmada por el
Secretario de la SEGEY e indica al
EACEN
Jefe de Servicios Educatives

6.Difunde la Convocatoria de la OMM a
Jefesde Sectoer yCPEP.

Enlace operativo de Concursos Estatales | -
N 1

A

B. Solicita el llstado de alumnos
ganadores que participaran en la etapa
estatal.

Jefe de Serv

os Educativos

7.Entregaa IaCCS el listado de
ganadoresde la etapadeSector.

Jefe de Ser

os Educativos

B. Selecciona con ¢l Jefe de Senviclos
Educativos la escuela donde se llevara a
cabo la fase de entidad.

Director de Educacién Primaria

9. Visita la escuela seleccionadapara

confirmar si cuenta con los
requerimientos nec esarios.
Jefe de Servicios Educativos
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1.Informa a losJefes de Sector para que |-
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lugary fecha del evento

Jefe de Servicios Ed ucativos

12.Elabora, tramita y daseguimiento a
las soficitudes necesarias.

Enlace Uperativo de Loncursos Estatales |-
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y

13.Convoca ajuntaparala planeacionde
lascomisiones en laetapa de entidad
conelDirectordela escuelasede

Jefe de Servicios Educatives

X

14.Indica al EOCEN elabore la Ficha
Técnica de |a etapaestatal de la OMM.

Jefe de Servic

ios Educativos

A

15.Determinan las comisiones y logistica
del dia del evento quedando
documentadas en el documento de |-
comisinnas

Jefe de Servicios Ed ucativos

16.nfarma de bs comisiones que le |.
comesponderan al personal de Servicios |
Educativos el dia del eventa. B

Jefe de Servicios Educativos

17. Elabora Ficha Técnica de la etapa |
estatal de la OMM y la entrega
fisicamente al Despacho

[5=3 ElEIES

18.Recibedel DOMMla listadeganadores |
estatales.

Jefe de Servicios Ed ucativos

Y

19. Envia la lista de ganadores etapa |
estatal a la Coominacién de |
Comunicacion Secial . N

Jefe de Servicios Educativos

20. Informa de |a ista de ganadores, por
viatelefénica y correo electrénicoalos
Jefesde Saector,

Jefe de Seryicios Ed ucativos

Lista de Ganadores de la OMM
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SEGEY

SECRETARIA OE EDUCAZ:AN

FICHA TECNICA
07:30 haras. Registro de los Alumnos
08:00 horas, | D&53Y4ne de los alumnos
08:30 horas, | 0% Alumnos ingresan a sus respectivas Aulas para el inicio de la Prueba.
09:00 horas, Inicio de la Prueba
11:00 horas, | 1 d€ la Prueba

11:05 horas.

Los alumnos se colocan en |a Plaza Civica para el inicie del Acto Protocolario.

11:05 horas.

Arribo de las autoridades

11:10 horas.

Bienvenida a cargo del Maestro Felipe Massa Peniche, Director de la Escuela Primaria “Eduardo
Urzaiz Rodriguez”

11:20 horas.

Exposicidon de motivos a cargo del Dr. Ramén Peniche Mena, Director de la Facultad de
Matemadticas de la UADY.

11:30 horas.

Mensaje a cargo de la Profesora Loreto Noemi Villanueva Trujillo, Secretaria de Educacion del
Gobierno del Estado de Yucatén

11:40 horas.

Entrega Simbdlica de Reconocimientos de participacién, a los alumnos que resultaron
ganadores en la etapa Sector.

11:45 horas

Entrega simultanea Reconocimientos de participacién, a los alumnos que resultaron
ganadores en la etapa Sector.

11:50 heoras

Fotografia Oficial con las sustentantes de cada sector.

12 :20 horas.

Fin de Acto Protocolario.

Presidium

1. Profa. Loreto Noemi Villanueva Trujillo
Secretaria de Educacion

2. Dr.Ramén Peniche Mena
Director de la Facultad de Matemdticas de la UADY

3. Q.F.B. Carlota Storey Montalvo
Directora de Educacidn Basica

4. Profa. Adlemy Catalina Arjona Crespo
Directora de Educacién Primaria

5. Lic. Noemy Yolanda Chel Ucdn
Directora de Educacidn Indigena

6. Mtro, Felipe Massa Peniche




